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A administracdo universitdria é feita por seus érgaos colegiados deliberativos e por
seus 6rgaos executivos, nos niveis da administracao central, académica e suplementar, em que
se desdobra a sua estrutura organizacional, objetivando a integrac¢do e a articulagdo dos
diversos drgdos situados em cada nivel.

Colegiado diz respeito a forma de gestdo na qual a dire¢ao é compartilhada por um
conjunto de pessoas com igual autoridade, que reunidas, decidem. A composicado e
competéncias dos colegiados da administracdo superior da Instituicdo estdo definidas em seu
Estatuto.

Os colegiados sao formados por Conselhos Superiores no SIGRH, portanto a primeira
coisa a se fazer no mddulo é cadastrar os Conselhos Superiores existentes que se encontrarao
em reunioes e para decidirem sobre a criagao, alteragao ou revogagdo de alguma Resolugdo.
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Nesta sessao é possivel cadastrar o conselho definindo ja a quantidade de membros.

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Conselhos Superiores - Cadastrar
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MENU COLEGIADOS > CONSELHO SUPERIOR > CADASTRAR

Para cadastrar um Conselho Superior & necessario identificar os seguintes campos:

+ Denominacdo: Nome do Conselho Superior a ser cadastrado.

* Namero Maximo de Membros: Quantidade maxima de membros que este conselho pode possuir. Este nimerc € utilizade basicamente na geracdo da
Folha de Comparecimento em Reunides, para auxiliar a emissdo da mesma.

* Descricdo: Breve descrigdo da origem e das atividades exercidas por este conselho.

ForRMULARIO CONSELHO SUPERIOR

Denominagdo: *
Sigla:

Mimero Maximo de Membros:
Descrigdo:

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatorio.

Menu Colegiados

SIGRH | Superint:

Ainda é possivel consultar um Conselho Superior, e neste momento é onde
pode-se alterar dados dos mesmos.

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Conselhos Superiores - Consultar
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=2 Menu Servidor g Alterar senha @ Ajuda
MENU COLEGIADOS > CONSELHO SUPERIOR > CONSULTAR

~4: Visualizar Conselhe ,': Alterar Dados do C lh Ci Ih
STAGEM DE CONSELHOS SUPERIORES

Denominacio N° de Membros

CONSELHO DE CURADORES - CONCURA 9 = R g
CONSUNI/CONSEPE 4 5 E’
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAC - CONSEPE 36 X B E’
CONSELHO DE ADMINISTRACAQ - CONSAD 29 'Y B &’
CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF 45 g7 E’
Blablabla 24w
CONSELHO SUPERIOR DE ENSINQ - IFF 4% 57 &’

Menu Colegiados

Por fim nessa sessdo é possivel verificar os e-mails dos integrantes do conselho.
No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Conselhos Superiores - Visualizar Emails dos
Membros

COOP - TESTE - SIGRH

ADMIN

@ Médulos @b caixa Postal % Abrir Chamado
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=2 Menu Servidor 2 Alterar senha @ Ajuda

MENU COLEGIADOS > VISUALIZAR E-MAILS DOS MEMBROS DE CONSELHO

IDENTIFI CA;RD DO CONSELHO

Conselho: * | CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF =]

Visualizar E-mails Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

LISTA DE EMAILS

Membro Tipo de Representacdo Email
L ] PRESIDENTE
T VICE-PRESIDENTE T

E-MAILS DE TODOS OS5 MEMBROS

Menu Colegiados
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Nesta secdo é possivel cadastrar o tipo de funcdo (representagao) que os membros de um
determinado conselho terdo como por exemplo: PRESIDENTE , VICE — PRESIDENTE,
SECRETARIO, etc...

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Tipos de Representacbes — Cadastrar:

COOP - TESTE - SIGRH

ADMIN (¥ Médulos 8 Caixa Postal % Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11.00)

=2 Menu Servidor ‘.: Alterar senha @ Ajuda

MENU COLEGIADOS > TIPOS DE REPRESENTACAD > CADASTRAR

Para cadastrar um tipo de representacdo € necessdrio identificar os seguintes campos:

* Denominacdo:Nome do tipo de representagdo que estd sendo cadastrado.

¢ Conselho Superior:Identificacdo do conselho superior ao qual este tipo de representacdo pertence.

* Denominacdo do Suplente: Nome do tipo de representacio que serad exibido nos relatérios quando o membro com esta representacdo for um suplente.
Por exemplo: Vice-Presidente, Vice-Diregdo de Centro, Representante Discente (Suplente), etc.

* Quantidade maxima de anos consecutivos: Quantidade maxima de anos consecutivos que uma pessoa pode ficar na posigdo deste tipo de
representagdo. Por exemplo: 8

« Presidente ou vice: Indica se o tipo de representacdo € presidente ou vice-presidente.

0Obs: Caso a nomenclatura utilizada para os membros suplentes ndo seja informada, sera assumido que esta representacdo ndo ha supléncia.

DADOS DO TIPO DE REPRESENTACAO

Denominagdo:
Conselho Superior: % | SELECIONE
Denominacdo do Suplente:

Quantidade maxima de anos consecutivos: # |0
Este tipo de representacio & presidente ou vice?: * ©) sim @ N3o

Cadastrar Cancelar

+# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Menu Colegiados

SIGRH | Superintendéncia de Infs mb.com.brinsti

Ainda é possivel consultar o cadastro de representacées de cada conselho, podendo
alterd-la:

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sesséo Tipos de Representagbes — Consultar:

COOP - TESTE - SIGRH

ADMIN ¥ Modulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado
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= Menu Servidor 2 Aiterar senha @ Ajuda

MENU COLEGIADOS 3> CONSULTAR TIPOS DE REPRESENTACAO

FILTRAR POR CONSELHO SUPERIOR

Conselho Superior: | SELECIONE E

Buscar Cancelar

~%: Visualizar Tipo de Representacdo .: Alterar Tipo de Representacio “: Remover Tipo de Representacdo
LISTA DE TIPOS DE REPRESENTACAO

Denominacdo Conselho Superior

DIRECAO DO CB CONSELHO DE ADMINISTRACAQ - CONSAD = g .Ef
DIRECAO DO CB CONSELHO DE ENSING, PESQUISA E EXTENSAO - CONSEPE = g .Ef
DIRECAO DO CCET CONSELHO DE ENSING, PESQUISA E EXTENSAD - CONSEPE = g .Ef
DIRECAO DO CCET CONSELHO DE ADMINISTRACAQ - CONSAD = g .Ef
DIRECAO DO CCHLA CONSELHO DE ENSING, PESQUISA E EXTENSAD - CONSEPE = g .Ef
DIRECAO DO CCHLA CONSELHO DE ADMINISTRACAQ - CONSAD = g .Ef
NIRFCEN NN CCHLE S CANSFIHN S1HPFRTAR MF RH - TFF o kb

Por fim é possivel definir a folha de ordem de comparecimento, que influenciara
posteriormente na ordem de quais nomes aparecerdo primeiro na ficha de comparecimento:
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No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Tipos de Representacdes — Definir Ordenacéo da
Folha de Comparecimento em Reunides:

s Humanos

ADMIN {# Médulos 8 caixa Postal %, Abrir Chamado
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=2 Menu Servidor 2 Alterar senha @ Ajuda

MENU COLEGIADOS > DEFINIR ORDENACAO DA FOLHA DE COMPARECIMENTO EM REUNIOES

Esta operagdo deve ser utilizada para definir a ordenagdo da Folha de Comparecimento em reunidies.
Para realizar esta ordenacio, deve-se utilizar as seguintes operagdes:
o T : Subir Uma Posicdo, que permite posicionar o tipe de representagdo especificado 1 (um) nivel acima.
. : Descer Uma Posicdo, que permite posicionar o tipo de reprezentagdo especificado 1 {um) nivel abaixo.
« db: Inicio da Listagem, que permite posicionar o tipo de representagdo especificado no inicio da listagem.
5"IJ: Término da Listagem, que permite posicionar o tipe de representagdo especificado no término da listagem.

I :Subir Uma Posicdo | :Descer Uma Posicdo cJh:lnicio da Listagem % :Término da Listagem

ORDENAR REPRESENTACOES

Conselho Superior: CONSELHO DE ENSING, PESQUISA E EXTENSAO - CONSEPE

Tiros DE REPRESENTACAO EXISTENTES NO CONSELHO

Ordem Representacdio

1 trtertr T1AY
2 PRESIDENTE T 1 &Y
3 PRO-REITOR DE EXTENSAO T1a&Y
4 PRO-REITOR DE POS-GRADUAGAD Ti1a&Y

3. Sessdo: Membros de Conselhos/Camaras

Humanos
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B Consultar Consultar
Cadastrar/Consultar Modificaces de Resolucdes
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Nesta sessdo é possivel cadastrar os membros do conselho. Estes membros podem ser
Docentes, Técnicos Administrativos, Alunos, Externo. Para cadastrar cada um destes tipos é
necessario clicar em cima do tipo desejado (o sistema vai mostrar o tipo clicado com um azul
claro). Ocorrera que o sistema solicitara o preenchimento de campos diferentes:
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No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Membros de Conselhos/Cdmaras - Cadastrar

MENU COLEGIADOS > MEMBROS DO CONSELHO > CADASTRAR

» Preencha todos os dados do formuldrio iniciando pela selegdo do tipo e continuando de forma linear (do topo ac final)

s O tipo =elecionado aparece marcado com azul-claro

« Quando o marcador de carregamento aparecer, aguarde o sistema processar os dados para continuar

» Preencha a observagdo de mandato quando quiser substituir o tempo de mandato ne mapa de caracteres por algum texto peguenc. ex.: FALTA TOMAR
POSSE.

FORMULARIO MEMERO DO CONSELHO SUPERIOR

TIPO" aDD(ente aTécni(D—Adm wlAluno SExterm)
Nome do Membro: #
E-mail:
Conselho Superior: & | SELECIONE

Condigiio: & | SELECIONE [« ]
Tipo de Representacdo: « | SELECIONE E
Membro Titular: * | SELECIONE [+]
Inicio: & [04/07/2014 |H
Término: « [04/07/2014  |[[F
Observagdo de mandato:

Cadastrar Cancelar

Ap0ds o cadastro dos membros é possivel consultar os mesmos e também
finalizar um Mandato ou Alterar os dados de um deles:

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Membros de Conselhos/Cdmaras - Consultar

CQOOP - TESTE - SIGRH - Sistema Integrado de Gest e Rec 3 Humanos Tem 01:30  SAIR
ADMIN @ Modulos 8 caixa Postal “, Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11.00) &
=3 Menu Servidor £ Alterar senha € Ajuda
MENU COLEGIADOS > MEMBROS DO CONSELHO > CONSULTAR
&: Finalizar Mandato ~.:Visualizar dados | :Alterar Dados “):Remover

Nome Titularidade Tipo de Representacio Camara

TITULAR PRESIDENTE &y
L] TITULAR VICE-PRESIDENTE &4 g

<< Voltar

Menu Colegiados

SIGRH | Superintendéncia de Informatica - (84) 334 207 @ | Copyright © 2007-2014 - UFRN - 5165W04.avmb.com.br.instl - v4.9.36

4. Sessao: Tipos de Modificacoes de Resolucoes

As resolugdes podem ser MODIFICADAS por outras, podem ser também ANULADAS por
outras, RETIFICADAS, REVOGADAS, etc... . Todos estes tipos de modificagbes sdo cadastrados
nesta segdo:
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B Reunifes @ Relatérios
[H Buscar Reunides U Declaragdc de Comparecimento em Reunides
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[H Anexar Ata de Reunido [Hl Declaragdo de Membro
B Enviar Email B Declaragdo de Membro com Titularidade L

m.br.insti

No momento do cadastro de um tipo de modificacao, preste atenc¢do no texto do
cabecalho que explica cada campo como deve ser preenchido

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Tipos de Modificacdes de Resolugées —
Cadastrar:

ADMIN @ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11.00)

=2 Menu Servidor % Alterar senha @ Ajuda

MENU COLEGIADOS > CADASTRAR/ATUALIZAR TIPOS DE MODIFICACAD DE RESOLUCOES

Para cadastrar um tipo de modificagdo de resolugdo € necessario identificar os seguintes campos:

* Denominacdo: Nome do tipe de modificagie que uma resclugdo vai exercer sobre a outra. Ex: Revogagdo, Modificagde, Alteragdo, etc.

» Denominacdo Ativa: Nome que sera visualizado na resclugdo que provocou a modificagdo correspondente em outra resolugdo. Ex: Revogou, Modificou,
Alterou, etc.

« Denominacdo Passiva: Nome que serd visualizado na resolugdo que sofreu @ modificagdo estabelecida por outra resclugdo. Ex: Revogada pela,
Modificada pela, Alterada pela, etc.

0Obs: Sdo solicitados os nomes dos tipos de modificacdo, tanto na voz ativa quante na passiva, para que o sistema possa identificar (a partir de

uma resolucdo que exerce a modificacdo sobre outra) e definir as nomenclaturas corretas a serem utilizadas durante a visualizacdo de cada
resolucdo.

DOSs DO TirPo DE MODIFICACAD DE RESOLUCAO

Denominagdo: #
Denominacdo Ativa: #
Denominagio Passiva: #

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Colegiados
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Por fim nesta secdo é possivel consultar os tipos cadastrados e se necessdrios altera-

COOP - TESTE - SIGRH

ADMIN @ Médulos 8 caixa Postal % Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11.00)

= Manu Servidor 2 Alterar sanha @ Ajuda

MENU COLEGIADOS > CONSULTAR TIPO DE MODIFICACAO DE RESOLUCAO

-+ Alterar Tipo de Modificacdo é’: Remover Tipo de Modificacdo

TIPOS DE MODIFICACAO DE RESOLUCAO CADASTRADOS

Denominacio Denominacdo Ativa Denominacdo Passiva

ALTERACAO ALTERCU ALTERADA PELA o H
ANULAGEOD ANULOU ANULADA PELA v o
COMBINAGEO COMBINADA COM COMBINADA COM s H
MODIFICAQ»EO MODIFICOU MODIFICADA PELA s y
RETIFICAR RETIFICOU RETIFICADA PELA e y
REVOGACAO REVOGOU REVOGADA PELA A y

Menu Colegiados

SIGRH | Superinte

5. Sessao: Resolucgoes

Nesta secdo é possivel cadastrar as resolugdes criadas pelos conselhos:

COOP - TESTE - SIGRH Humano
ADMIN @ Médulos @b caixa Postal % Abrir Chamado
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. - . et ' L L no- u -
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No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Resolu¢des — Cadastrar:

MENU COLEGIADOS > CADASTRAR RESOLUCAO DE COLEGIADOS

- Para cadastrar uma Resolugdo preencha tedos os dados obrigatdrios a seguir.
- Mo caso da Resclugdo ser revogada por outra, ndo € necessdrio preencher o campo observagdo, pois ele serd gerado automaticamente.

DADOS DA RESOLUCAOD

Conselho Superior: # SELECIONE
Data da Resolugdo: # E Formato: DD/MM/AAAA
Nomero/Ano: * V'
Digito:

Arquivo: * || Selecionar anquive— | Nenhum arquivo selecionado.

Ementa: #*

(4000 caracteres/0 digitados)
Observacdo:

] Desejo informar as modificac@ies causadas por esta Resolugdo em outras resolugdes.

ARQUIVOS ANEXOS

Caso deseje anexar outros arquives relacionados a ests Resolugdo, inclua-os utilizando o formulario abaixo:
= Escolha o arguive, defina uma descrigdo para o mesmo e cligue no botdo "Anexar”;
* Ao tentar remover um arquivo, o mesmo ndo serd removido até a conclusdo da operagdo;
= Apos a escolha pela remogdo de um arquivo, € possivel cancelar 8 mesma clicando em "Cancelar remogdo de anexa".

Arquivo: # | Selecionar arquive_ | Nenhum arquivo selecienado.

Descrigdo:

Apds o cadastro de uma resolugdo, é possivel consulta-la, podendo altera-la ou efetuar
o download do arquivo anexado a mesma:

Humanos

ADMIN i@ Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11.00)

=2 Menu Servidor % Alterar senha @ Ajuda

MENU COLEGIADOS > BUSCA POR RESOLUCOES DE CONSELHOS

INFORME 0S5 CRITERIOS DE BUSCA

Conselho: | CONSELHC SUPERIOR DE RH - IFF El
= Nimero/Ano: !

= Com reunido entre: E e E

Il Trecho da Ementa:

Buscar Cancelar

#: Resolugdo Revogada ~4: Visualizar Resolucio
e: Baixar Arguive .: AlterarR lucio @i R R lucédo
RESOLUCOES ENCONTRADAS (2)
Niamero/Ano Data da Reunido Conselho Superior
002/2014 06/07/2014 CONSELHO SUPERIOR. DE RH - IFF

001/2014 05/07/2014 CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF

& 6
¢

Menu Colegiados

SIGRH | Superintendncia de Informatica

vmb.com.br.insti -

Por fim nesta sessdao pode ser feito o cadastro ou a consulta de uma alteragdo. Para
isso é necessario localizar primeiro a resolugdo que serd ALTERADA, REVOGADA, ANULADA,
etc... . Depois a que ANULARA, REVOGARA, ATERARA, etc... .

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Resolugées — Cadastrar/Consultar
Modificagées de Resolugdes:
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MENU COLEGIADOS > BUSCA POR RESOLUCOES DE CONSELHOS > SELECIONAR RESOLUCAO MODIFICADDRA

INFORME 0S CRITERIOS DE BUsScCA

Conselho: | CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF El

= Nimero/Ano: !

= Com reunido entre: Ee ]

= Trecho da Ementa:

Buscar Cancelar
®: Resolucdo Revogada -t Visualizar Resolucdo 2: Baixar Arquivo @: Selecionar Resolucio
RESOLUCOES ENCONTRADAS (2)
Niamero/Ano Data da Reunido Conselho Superior

002/2014 06/07/2014 CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF -4 {“\r @
001/2014 05/07/2014 CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF -4 {“\r @

Menu Colegiados

6. Sessao: Reunioes
Nesta sessdao podemos cadastrar as reunides dos conselhos assim como anexar atas,

enviar o e-mail de aviso de reunidao aos membros, marcar o comparecimentos dos mesmos,

etc..
COOP - PRODUGAO - SIGRH a : anos
ADMIN @ Modulos ¢l Caixa Postal * Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11.00)
=2 Menu Servidor £ Alterar senha @ Ajuda
COLEGIADOS
Colegiados
| visualizar Emails dos Membros -
B Membros de Conselhos/Camaras @ Tipos de Representacdes
B Cadastrar B Cadastrar
B Consultar [ Consultar il
[® Definir Grdenacdo da Folha de Comparecimento em Reunides
B Tipos de Modificacdes de Resolucies @ Resolucées
B Cadastrar B Cadastrar
[ Consultar [ Consultar
[0 cadastrar/Consultar Modificagies de Resolugdes
B Reunides & Relatérios
B} Buscar Reunides [ Declaragio de Comparecimento em Reunides -
[ Cadastrar Reunides de Conselho ® Folha de Comparecimento 3
[® Listar Reunides Cadastradas [® Mapa de Conselheiros
Bl Operagdes em Reunides [® Relatdrio de Término de Mandato
[ Anexar Ata de Reunido B Declaragdo de Membro
B Enviar Email [0 Declaragdo de Membro com Titularidade
B} Exibir Emails Enviados [0 relatério de Mandato de Conselheiros por Conselho & Representagio
[ Folha de Comparecimento
[ Marcar Presencas de Membros
® visualizar Confirmagdes de Presencas Online e

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sesséo Reuniées — Cadastrar Reunibes de
Conselho:
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MENU COLEGIADOS > CADASTRAR REUNIAO DE CONSELHO

DADOS DA REUNIAO

Sessdo! #
Conselho: #  -- SELECIONE -- El
Data: # E
Hora: # (hh:mm)

Local: # Sala de Reunido da Secretaria de Colegiados

Pauta: | Selecionar anquiva_ | Nenhum arquivo selecionado.

Extraordinaria: *

Palavras-Chave da Pauta:

Observagdes:

ARQuUIVOos ANEXOS

Caso deseje anexar outros arguivos relacionados a esta reunido, inclua-os utilizando o formulario abaixo:
« Ezcolha o arguivo, defina uma descrigdo para o mesmo e cligue no botdo "Anexar";

Arquivo: || Selecionar arquive—. | Nenhum arguivo selecionado.

Descrigdo: #

Anexar Cancelar

Nenh arguive do até o

Cadastrar Cancelar

Ao final do cadastro da reunido, caso a mesma tenha data superior a data corrente, o

sistema sugere o envio de e-mail de aviso para os participantes:

COOP - TESTE - SIGRH

ADMIN @ Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11.00)

=3 Menu Servidor £ Alterar senha @ Ajuda

-
%’) » Cadastro realizado com sucesso.

MENU COLEGIADOS > ENVIAR EMAIL DE MARCACAO DE REUNIAD

DADOS DA REUNIAOD

Sessdo: Sescdo 1 de teste envio de email - 1
Conselho: CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF
Data: 12/07/2014
Hora: 12:00
Local: Sala de Reunido da Secretaria de Colegiados
Pauta: Visualizar Pauta da Reunido
Observacbes:

D Permitir Envio de E-mails para Suplentes

+ :Email de marcacdo ja enviado

Marcar/Desmarcar todos Inverter selecdo
Membro Tipo de Representacido Condicdo Email
|} PRESIDENTE TITULAR pedro.ramos@avmb.com.br
VICE-PRESIDENTE TITULAR gustavo.quatrin@avmb.com.br
Enviar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso o usuario queira buscar reunides filtrando por conselho, e também alterando os
dados dela basta ir em:

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Reunibes — Buscar Reunides:
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COOP - TESTE - SIGRH - na Integra Humanos

ADMIN i@ Modulos ) Caixa Pastal %, Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11.00)

=2 Menu Servidor ‘I{ Alterar senha @ Ajuda

MENU COLEGIADOS > BUSCA POR REUNIGES DE CONSELHO

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

Conselho: | CONSELHO SUPERIOR. DE RH - IFF =]
[l Titularidade: | -- SELECIONE —- [+
[T Realizada entre: E e E
Buscar Cancelar
“w:Visualizacdo de Reunido . :Alterar Reunido y:ﬂemover Reunido
REUNIGES DE CONSELHOS
Titulo Conselho Data
40 Sessdo CSRH - IFF CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF 01/07/2014 % 7 y
50 Sessdo CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF 03/07/2014 B -."‘_’
Teste2 CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF 04/07/2014 = -.E"
o 1 1 1 -
19 Sessdo do Conselho Superior de RH do Instituto Federal CONSELHO SUPERIOR DE BH - IFF 08/07/2014 A d
Farroupilha
o . . . Ny ;
20 Reunide do Conselhe Superior de Ensino do Instituto Federal CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF 10/07/2014 Ap@
Farroupilha
30 Sessdo CSRH - IFF CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF 12/07/2014 - y
Sessdo 1 de teste envio de email - 1 CONSELHO SUPERICR DE RH - IFF 15/07/2014 -4 7 y

Menu Colegiados

SIGRH | Superintendéncia de Informatic: 14 - UFRN - SIGS .avmb.com.br.instl - v4

Ou em:
No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Reunibes — Listar Reunides Cadastradas:

OBS: apos a alteragdo de uma reunido, caso a mesma ainda n tenha ocorrido, o sistema envia
um e-mail de aviso aos participantes, comunicando a alteracao.

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sess@o Reunibes — Opera¢ées em Reunides — Anexar
Ata de Reunido:

OBS: SO é possivel anexar atas de reunides que ja ocorreram.

COOP - TESTE - SIGRH - sistema Integrado de 3o de Recursos Humanos

ADMIN @ Médulos ¢b caixa postal % Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11.00) o
= Menu Servidor 7, Alterar sanha @ Ajuda

MENU COLEGIADOS > ANEXAR ATA A REUNIAO DE CONSELHO

Sessdo: 5° Sessdo
Conselho: CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF
Data: 03/07/2014
Hora: 13:00
Local: Sala de Reunido da Secretaria de Colegiados

Pauta: Visualizar Pauta da Reunido

Mova ata: || Selecionar anguive_ | Nenhum arquive selecionado.

Observagdes:

Anexar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Colegiados

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Reunibes — Opera¢des em Reunides — Enviar
Email:

12
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Nesta funcionalidade vocé envia um e-mail para os membros do conselho convocados

para uma determinada reunido.

MENU COLEGIADOS > ENVIAR EMAIL DE MARCACAO DE REUNIAO

Sessdo:
Conselho:
Data:

Hora:

Local:

Pauta:
Observacies:

DADOS DA REUNIAO
29 Reunido do Conselho Superior de Ensino do Instituto Federal Farroupilha
CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF
10/07/2014
14:00
Sala de Reunifo da Secretaria de Colegiados

Visualizar Pauta da Reunido

D Permitir Envio de E-mails para Suplentes

Marcar/Desmarcar todos

+ :Email de marcacdo ja enviado

Inverter selecdo

MEMEROS DO CONSELHO

Membro

v [ *esnmmm
V] o —

v

Tipo de Representacdo Condicdo Email

PRESIDENTE TITULAR gustave.quatrin@avmb.com.br

WICE-PRESIDENTE TITULAR gustave.quatrin@avmb.com.br
Enviar Cancelar

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessé@o Reunides — Operag¢ées em Reunides — Exibir

Emails Enviados:

Nesta funcionalidade pode-se observar todos os e-mails que foram enviados
para determinados membros de determinadas reunides de determinados conselhos.

MENU COLEGIADOS > LISTA DE EMAILS DE MARCACAO DE REUNIAO ENVIADOS

DADOS DA REUNIAQ

Sessdo:
Conselho:
Data:

Hora:

Local:

Pauta:
Observacbes:

30 Sessdo CSRH - IFF

CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF
12/07/2014

10:00

Sala de Reunido da Secretaria de Colegiados
Visualizar Pauta da Reunido

MEMBROS DO CONSELHO

Membro
]

Enderecos de email

Tipo de Representacio Condicdo Email
PRESIDENTE TITULAR gustavo.guatrin@avmb.com.br
WICE-PRESIDENTE TITULAR gustavo.quatrin@avmb.com.br

gustavo.quatrin@avmb.com.br; gustavo.quatrin@avmb.com.br;
Voltar a busca por reunides

Menu Colegiados

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sess@o Reunibes — Opera¢des em Reunides — Folha
de Comparecimento:

Aqui é possivel gerar um PDF para impressao da folha de comparecimento da reuniao
(como se fosse uma ficha de presenca).

OBS: s6 é possivel gerar folha de comparecimento para reunides que ainda nao foram
realizadas. Lembrando que a ordem de apresentacao dos nomes desta folha é definida
na sessdo Tipos de Representacgdes - Definir Ordenacgdo da Folha de Comparecimento
em Reunibes.
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FOLHA DE COMPARECIMENTO

Dados da reunido

Reunido: 2?2 Reunidc do Conselho Superior de Ensino do Instituto Federal Farroupilha
Data: 10/07/2014 Horario: 14:00
Conselho: CONSELHO SUPERICR DE RH - IFF

Nome Assinatura
1 A —

PRESIDENTE - (TITULAR}
2 ———
VICE-PRESIDENTE - (TITULAR)

3

4

ASSESSOR JURIDICO

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Reunibes — Operagées em Reunides — Marcar
Presengas de Membros:

Nesta funcionalidade nds podemos marcar a presenga dos membros em uma
reuniao:

COOP - TESTE - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

ADMIN

{# Modulos ¢l caiea Postal %, Abrir Chamado
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA (11.00)

=2 Menu Servidor ‘I: Alterar senha @ Ajuda

MENU COLEGIADOS > CONFIRMAR PRESENCA DE MEMBROS NA REUNIAO DE CONSELHO

Sessdo: 19 Sessdo do Conselho Superior de RH do Instituto Federal Farroupilha
Conselho: CONSELHO SUPERIOR DE RH - IFF
Data: 08/07/2014
Hora: 10:00
Local: Sala de Reunido da Secretaria de Colegiados

Pauta: Visualizar Pauta da Reunido
Ata:
Observagies:
DETALHES DAS CONFIRMACOES DE PRESENCA PARA ESTA REUNIAO

Membro Tipo de Representacio Condicdo Confirmou por email
D ROSENARA FLORES KELLER PRESIDENTE TITULAR Nio
= PRISCILLA MARQUES GUEDES VICE-PRESIDENTE TITULAR Néo

Confirmar Cancelar

No SIGRH > Modulo Colegiados > Sessdo Reunibes — Opera¢des em Reunides —
Visualizar Confirmagdes de Presencas Online

Aqui verifica-se quem confirmou online a presenca na reunido.
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RELATORIO DE CONFIRMACAO DE PRESENCAS ATRAVES DE EMAIL

Dados da reunido

Reunido: 3° Sessdo CSRH - IFF

Data: 12/07/2014 Horario: 10:00
Conselho: CONSELHO SUFERIOR DE RH - IFF Camara:

Membros que CONFIRMARAM presenca através de email

|Hemhro |Ti|:|o de Representacao | Condicao | Confirmada Em
. ] VICE-PRESIDENTE TITULAR 04/07/2014

Membros que NAQO CONFIRMARAM presenca através de email
|Hem bro |Tipo de Representacdo | Condicdo
A PRESIDENTE TITULAR

SIGRH | Superintandéncia de Informatica - (84) 3342-2207 @ | Copyright @ 2007-2014 - I
€ voltar UFRN - SIGSWO04.avmb.com.br.instl Tmprimir (=]
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